
 

 

Informe de la Subdirección de Ordenación Académica 

 

Mayo 2023 
A continuación, se presenta el informe sobre las actuaciones llevadas a cabo por esta subdirección 
y las novedades que se han producido en cada uno de los apartados. 

1. Actuaciones relacionadas con la oferta de optatividad. 
2. Actuaciones relacionadas con la Organización Docente del curso actual y Planificación 

Docente del curso 23-24 
3. Actuaciones relacionadas con HORFEUS 
4. Actuaciones relacionadas con el desarrollo del Proyecto ETSA Transversal 
5. Actuaciones relacionadas con la Coordinación y Mejora del Grado 
6. Actuaciones relacionadas con el Máster Universitario en Arquitectura 
7. Actuaciones relacionadas con la Coordinación de los Másteres Oficiales 
8. Colaboraciones con otras subdirecciones 

 

 

 

 

1. Actuaciones relacionadas con la oferta de optatividad. 

En relación a la oferta de optatividad desde esta subdirección se han coordinado las siguientes 
actividades: 

 24 de enero 2023 y días previos. Organización de sesión informativa sobre la oferta de 
optatividad del segundo semestre en fecha anterior al cierre del plazo de modificación de 
matrícula. En esta sesión se invitó a los coordinadores a presentar la asignatura y a aclarar 
las posibles dudas de los estudiantes. Se celebró en el Aula Magna de planta baja. Si bien 
contó con poca presencia de estudiantes, los asistentes recalcaron la importancia de 
mantener estas convocatorias informativas y agradecieron el esfuerzo al profesorado. 

 18 y 19 de mayo 2023 y días previos. Organización de sesiones informativas las que se han 
presentado las optativas de primer y segundo semestre. Estas sesiones han contado con la 
presentación pública y la exposición de un panel con los datos fundamentales de cada 
asignatura y han mostrado las adaptaciones diseñadas para al curso próximo. 

 Revisión y actualización de la documentación relativa a las optativas en la web de la Escuela 
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2. Actuaciones relacionadas con la Organización Docente del curso actual y 
Planificación Docente del curso 23-24 

Desde esta subdirección se han venido actualizando, de manera continuada, la información 
remitida tanto por los Departamentos en cuanto a la modificación de asignación del profesorado, 
como por parte de los profesores en relación a variaciones en los cronogramas de asignaturas 
transversales. Se recibe también la información de las bajas médicas de profesores que se 
incorporan a la base de datos específica, se solicitan las sustituciones correspondientes a los 
departamentos y se graban en la aplicación Univérsitas XXI. 

Por otro lado, tras la tramitación de solicitud de creación de nuevos grupos para el Primer Curso 
del Grado y el Máster se han realizado diversas gestiones y consultas con el Área de Ordenación 
Académica del rectorado y las necesarias reuniones con la COA para avanzar en la definición del 
POD del curso 23-24. 

En relación a la definición de los Calendarios Académicos y de Pruebas, así como de los Horarios 
para el curso 23-24, se han celebrado las oportunas Comisiones de Ordenación Académica y 
trasladado las peticiones de modificación de calendarios académicos y de pruebas al Servicio de 
Ordenación Académica y el Vicerrectorado de Estudiantes, por considerarse necesario para lograr 
el mejor funcionamiento, tanto del MUA como del resto de másteres oficiales, salir de las horquillas 
establecidas por el calendario aprobado en Consejo de Gobierno de la US. 

Se han propuesto, junto con el Director y el Coordinador del Máster Universitario en Arquitectura, 
los nombramientos, para su aprobación en Junta de Centro, de los tribunales externos para el curso 
2023-24. 

Se ha elaborado toda la documentación (calendarios académico y de pruebas, horarios, equipos 
docentes) relativa al Grado y los diferentes másteres para su aprobación por la Junta de Centro. 
Esta documentación, junto con las líneas temáticas de TFG y TFM será publicada en la web de la 
Escuela mediante la actualización de la documentación y los enlaces a la misma.  

Se elaboran también las tablas de tribunales de TFG y TFM y se gestionan las defensas; contactos 
con los secretarios, asignación de fechas, reserva de espacios, comunicación y publicación en la web 
de la escuela. 

Una gestión similar se realiza con todos los exámenes de las diferentes asignaturas del grado y del 
máster universitario en arquitectura: contacto con los coordinadores, reserva de espacios y 
comunicación y publicación en web de la escuela. 

Finalmente, se controlan y autorizan desde esta subdirección las licencias de desplazamiento y se 
gestionan los permisos necesarios ante las administraciones, como la Autoridad Portuaria, para 
gestionar las visitas de profesores y estudiantes.  

 

3. Actuaciones relacionadas con HORFEUS 

Se sigue informando al profesorado sobre el modo de resolver las incidencias producidas en el 
proceso de firma, aunque el número de incidencias actual es muy escaso. 
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Se realiza el correspondiente informe mensual, se tramitan las peticiones de justificación y se 
atienden las peticiones procedentes de la inspección docente. 

 

4. Actuaciones relacionadas con el desarrollo del Proyecto ETSA Transversal. 

De las acciones contenidas en el Proyecto de Innovación docente ETSA Transversal se han 
continuado los trabajos con las siguientes actuaciones: 

 Realización de un último taller intensivo a lo largo del segundo cuatrimestre 
 Realización de una encuesta entre los profesores participantes 
 Realización de una encuesta entre los estudiantes participantes 
 31 de marzo 2023. Convocatoria y celebración de una Jornada de Debate sobre los Talleres 

Intensivos, abierta a la participación de todos los profesores y estudiantes. Presentación de 
los resultados de las encuestas a estudiantes y profesores, y exposición de la experiencia 
por parte de los profesores y estudiantes. Como resultado de esa Jornada se ha trasladado 
a todo el profesorado una serie de recomendaciones para la realización de próximos 
Talleres Intensivos. 

 4 de abril de 2023. Lanzamiento de nueva convocatoria para la formación de listado de 
profesores interesados en impartir talleres Intensivos en el curso 23-24 que permita el 
contacto entre los mismos para la formación de equipos docentes 

 En días sucesivos, mantenimiento, actualización y remisión a los interesados de ese listado 
 Participación en el Jurado de los dos concursos de estudiantes relacionados con el Salón de 

Estudiante: 
Espacio Efímero: para la definición del pabellón 
Espacio Digital: para la creación de contenido de digital para presentar en el pabellón 
mediante el uso de gafas de realidad virtual. 

 Colaboración con los estudiantes ganadores del concurso y el director del Fab-lab en el 
montaje del pabellón para la Salón del Estudiante. 

 En relación a las líneas de difusión, se han revisado y actualizado la sección “docencia” de 
la web de la Escuela, se ha realizado una propuesta de reordenación de la sección “órganos 
colegiados” que se encuentra en revisión por parte del equipo de informáticos y sea 
actualizado la documentación relativa a las asignaturas optativas, cuya última actualización 
correspondía al curso 2015-16. 
 
 

5. Actuaciones relacionadas con la Coordinación y Mejora del Grado   

Desde esta subdirección y en relación a la coordinación y Mejora del Grado en Fundamentos de 
Arquitectura se llevado a cabo: 

 Traslado de diversas consultas al Área de Ordenación Académica sobre asuntos varios 
relacionados con la gestión diaria y la planificación del curso siguiente. 

 14 de diciembre de 2022. Lanzamiento de solicitud a los coordinadores de asignaturas 
optativas a analizar, valorar y revisar objetivamente los contenidos y metodologías 
docentes desarrollados hasta el momento y, en caso necesario, a reformular su propuesta 
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con el objetivo de ofrecer una oferta formativa de interés para nuestros estudiantes, 
adaptada y enfocada en las necesidades actuales de la profesión y la sociedad. 

 13 de abril de 2023. El lanzamiento de solicitud de informe de coordinación a todos los 
coordinadores de asignatura del grado. 

 Del 5 al 12 de mayo de 2023. Recepción de paneles y presentaciones de asignaturas 
optativas para presentación en jornadas de 18 y 19 de mayo. 

 Organización del acto de presentación de Practicas de Empresa, Líneas de TFG y Asignaturas 
optativas los días 15, 16, 18 y 19 de mayo de 2023 

 26 de mayo de 2023. Recepción de los informes solicitados a los coordinadores de 
asignatura para su análisis y traslado a la Comisión de Garantía de Calidad del Título.  
 
 

6. Actuaciones relacionadas con el Máster Universitario en Arquitectura. 

Desde esta subdirección y en relación al MUA se han llevado a cabo las siguientes actuaciones: 

 En diversas fechas, participación en la Mesa de Máster, elaboración de informes sobre la 
sesiones y presentación de propuestas. 

 16 de diciembre de 2022 lanzamiento de la invitación a todos los profesores interesados en 
participar en el Máster Universitario en Arquitectura, a que soliciten a sus Departamentos 
su inscripción en las listas que el próximo día 20 serán remitidas a la Subdirección de 
Ordenación Académica con el objeto de constituir un listado común que facilite el contacto 
entre profesores para la formación de equipos docentes. 

 20 de diciembre de 2022. Creación de un listado único de profesores interesados en 
participar en la docencia del MUA 

 A partir de esta fecha, mantenimiento y actualización del listado con nuevas 
incorporaciones y traslado del mismo a todos los interesados en sucesivos correos. 

 20 de enero 2023. Traslado al Rectorado, a través del informe de Planificación Académica 
del Curso 2023 de la solicitud de creación de un nuevo grupo (noveno) de Máster 
Universitario en Arquitectura (MUA).  

 6 de febrero de 2023. Celebración de sesión de la Comisión de Ordenación Académica 
(COA) para la elaboración y aprobación de un nuevo criterio académico para la asignación 
del profesorado del Master Universitario en Arquitectura a sumar a los ya aprobados en la 
COA de 2 de diciembre de 2022. 
Ese mismo día lanzamiento de correo informativo a todo el profesorado de los criterios 
aprobado en COA e invitación a todos los profesores interesados en impartir docencia en 
el máster universitario en arquitectura a constituir equipos docentes y elaborar una 
memoria con el contenido definido en el criterio nº6 

 6 de marzo 2023. Recepción en colaboración con el Coordinador del Máster de las 
propuestas presentadas por los diferentes equipos candidatos a impartir docencia en el 
MUA. 

 En días sucesivos y junto con la colaboración del Coordinador del Máster, análisis de las 
propuestas presentadas por los diversos equipos. 
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 20 de marzo de 2023. Traslado de las conclusiones de dicho análisis a la Comisión de PFC y 
emisión de informe sobre las líneas temáticas presentadas por los equipos docentes 
candidatos. 

 22 de marzo de 2023. Participación junto con el Director y el Coordinador del Máster en las 
reuniones celebradas con cada uno de los equipos. 

 30 de marzo de 2023. Celebración de sesión de la COA. Presentación y ratificación del 
informe de la CPFC y toma de los siguientes acuerdos: 
a.) Acuerdo 1:  Aprobación del cheklist acordada en la sesión de la Mesa del Master de 31 

de enero de 2023 
b.) Acuerdo 2:  Aprobación de la Comisión Evaluadora de las propuestas de equipos 

docentes formada por: Director del Centro, Subdirector de Ordenación Académica, 
Coordinador del Máster y un estudiante que cumpla las siguientes condiciones: 
pertenencias al Sector C de Junta de Centro y Segundo Ciclo del Grado y/o Máster. 

c.) Acuerdo 3:  Aprobación de ampliación del plazo otorgado por la CPFC al 11 de abril de 
2023 

 11 de abril de 2023. Recepción junto con el Coordinador del Máster de la nueva 
documentación presentada por los equipos candidatos a impartir docencia en el MUA. 

 12 de abril de 2023. Traslado al Vicerrectorado de Estudiantes de solicitud de modificación 
de calendario de pruebas. 

 En días sucesivos y junto con la colaboración del Coordinador del Máster y el estudiante 
designado, análisis de las propuestas presentadas por los diversos equipos. 

 4 de marzo de 2023. Celebración de CPFC. Presentación a la comisión del análisis de las 
propuestas y elaboración de informe y aprobación de las líneas temáticas 23-24 

 11 de marzo de 2023. Celebración de COA para establecer su propuesta de equipos 
docentes del MUA como criterio académico relevante a la hora de confeccionar los PAP. 

 12 de marzo de 2023. Traslado del acuerdo de COA sobre los equipos docentes del MUA a 
los Directores de Departamento. 
 
 

7. Actuaciones relacionadas con la Coordinación de los Másteres Oficiales 

Desde esta subdirección y en relación a la coordinación de los Másteres Oficiales se llevado a cabo 
las siguientes actuaciones 

 A lo largo del curso se han realizado, a petición de los coordinadores, los ajustes necesarios 
dentro de los POD aprobados, para ajustarlos al desarrollo pormenorizado de los 
cronogramas. 

 Del mismo modo se han atendido las peticiones de cambio o reserva de aulas solicitadas. 

En relación a la planificación del curso 23-24: 

 15 de febrero de 2023. Traslado al Área de Ordenación Académica del Rectorado de 
solicitud para que se incorpore, en el Máster de Peritación y Reparación de Edificios, para 
el curso 23-24 y dentro de la aplicación NEOPLAN, la participación del departamento de 
Construcciones Arquitectónicas II en la asignatura Reparación de daños en la envolvente, 
con código 50400008. 
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 Elaboración de propuesta de Calendario Académico, Horarios y Calendario de pruebas 
 Traslado a los coordinadores de los diferentes Másteres 
 4 de mayo de 2023. Reunión con los Coordinadores de los Másteres Oficiales para el 

establecimiento definitivo de los Calendarios y Horarios. 
 12 de mayo de 2023. Traslado de solicitudes al Área de Ordenación Académica y al 

Vicerrectorado de Estudiantes para la modificación de los calendarios académico y de 
pruebas. 
 
 

8. Colaboraciones con otras subdirecciones 

Subdirección de Relaciones Exteriores y Proyección Internacional: Colaboración en la revisión de 
convenio para la consecución de un título internacional con la Facultad de Arquitectura Universidad 
Nacional Autónoma de México. 

Subdirección de Espacio Docente e Investigador: Planificación de espacios para el curso 23-24 y 
colaboración en las reuniones mantenidas con la Dirección General de Espacio Universitario y el 
equipo redactor del proyecto de reforma de la planta cuarta. 

Subdirección de Calidad: Organización de la semana de presentación de líneas temáticas TGF, 
Prácticas de empresa y Optativas para el curso 23-24. 

Subdirección de Investigación: Reunión de planificación del curso 23-24 con los coordinadores de 
los másteres oficiales.  

Dirección del Fablab: Colaboración en la construcción del Pabellón para la feria del Estudiante 

 

 

Rodrigo Carbajal Ballell 

Subdirector de Ordenación Académica 


